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SAPC (Sistema Administrador de Precios y Costos)
Bienvenidos al Manual de Uso

Nota:

Te recomendamos antes de iniciar con el ejercicio directamente en la aplicacion te
sientes, pienses en el producto o servicio que quieres costear y elabores una lista de
cada insumo que incide en el proceso de elaboracion, piensa en la unidad de medida en
que compras cada insumo; por ejemplo: “la harina, se compra por Kilo” y determina
cudnto es el monto que pagas por un kilo de harina, este ejercicio te ayudard mucho
al momento de utilizar la aplicacion.

Ingreso al Sistema para aproximar
el costo y el precio
PASO 1

Ingresamos a la siguiente direccion:
https:/ /sapc.uned.ac.cr

PASO 2

Crear cuenta, para tener acceso a los datos es necesario crear usuario y contrasefia, para
ello debes dar clic al botdn: “Crear cuenta”; tal como se muestra en la siguiente imagen:

© Mercedes de Montes de Oca, San José, CR & gerencial@uned.ac.cr Siguencaen: f ©

SAPC Inicio ;Qué os SAPC? 4Por qué es importante?  4Cémo usarlo? s

Conociendo su negocio




PASO 3
Rellenar formulario, con la informacion solicitada por el cuadro tal, como aparece en

la siguiente imagen:

SAPC

Crear cuenta

Nombre completa
Juan Mora Mora

\ Correo eléctrénico

juanmoramorada@gmail.com

Clave
LYYTYY

Regresar al inicio

Nota:

Al final debes dar
clic en el boton:
“Guardar”.

© 2023, UNED. Todos los Derechos Reservados..

PASO 4
Ingresar al sistema; luego de crear el usuario correctamente debemos ingresar los datos
de correo electrénico y clave, tal como se muestra en la siguiente imagen:

@ iExito! e

Usuario creado correctamente.
SAPC

Iniciar sesion

\ o

Jianmeramorada@gmail.com
~ = - Nota:

Debes dar clic en
el botén: “Iniciar

Y /4

Regresar al inicio

¢Olvidaste la contrasefia?

© 2023, UNED. Todos los Derechos Reservados..
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PASO 5
Crea producto; se refiere al bien o servicio que deseas costear y debes dar clic en el
boton: “Agregar producto” , tal como se muestra en la siguiente imagen:

PC sapc =

E, Juan Mora Mora Productos o servicios Inicio /

0 registros disponibles

© copmgnt Nombre Descripcién Precioventa % Deseado Fecha de actualizacién Acclones

PASO 6
Rellenar formulario, con la informacion solicitada por el cuadro, tal como aparece en
la siguiente imagen:

PC sapc =

& Juan Mora Hora Crear producto o servicio

B Administracién < IMAGEN
Requisitos de imagen: formato (jpg, png), tamaio méximo del archivo (1Mb), anche y alto (S00 pixeles)
& Reportes <
Lpng Browse

© copyright * NOMBRE DEL PRODUCTO O SERVICIO

- Minimo 5 caracteres, maximo 150 cara
a0 Privacidad

Hamburguesa
"B condiciones de uso

DESCRIPCIGN DEL PRODUCTO O SERVICIO
Méximo 255 caracteres

Hamburguesa artesanal sencilla /

* PRECIO DE VENW
4500

* PORCENTAJE DE GANANCIA DESEADO

I 100] gl

Cancelar [elEILE]

Notas:
@ Incluir fotografia es opcional (puedes hacerlo o no).
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Notas (Continta):

Precio de venta establecido puede ser un precio que ya exista en el mercado ( se
puede tomar como referencia ell) de la competencia), el precio que cobra actualmente
por el bien o servicio 0 un precio que aspiracional (que pretenderias recibir segun tu
conocimiento o deseo).

€D El porcentaje de ganancia puede ser, un monto establecido sor la misma industria

(debes investigar), o bien un monto aspiracional (que pretenderias recibir segin tu
conocimiento o deseo). (No debes colocar el signo de %)

O Al finalizar debes dar clic en el boton: “Guardar”.

PASO 7
Abrir producto, debes dar clic en el boton “Acciones” y luego elegir la opcion: “Abrir”,
tal como se muestra en la siguiente imagen:

PC sapc = @ Juan Mora Mora

Oy toanmorattora Productos o servicios Wiko | Froductss o senvicios

1registros disponibles

Nombre Descripcién Precio venta % Deseado Fecha de actualizacién Acciones

100.00

25/09/2023

PC sapc =

,E, Juan Mora Mora Productos o servicios
By administracién < i
Buscar por nombre a descripcién M

hwoim ¢ 1registros disponibles

© copyright Nombre Descripcién Precio venta % Deseado Fecha de actualizacién © bic

B0 Frivacidad

W o . fe00 oo e

ondiciones do wsa

@ clonar
© etiminar

@ 1mprimir

MAN[IA[ DEUSO



PASO 8
Crear la lista de insumos, debes incluir lo que es necesario para el proceso de elaboracion

del producto o prestacion del servicio, dando clic en el boton “Agregar insumo”, tal
como se muestra en la siguiente imagen:

PC sapc =

«l» JuanMoraMora Insumos

€ Regresar
b n <

.Hamhurguesa
<
p—

# Hombre Unidad Precio Distribucién Acciones

@ Debes repefir este paso cuantas veces sea necesario dependiendo de la canfidad de
insumos que participan en lo elaboracién del producto o servicio.

b

Detalle imagen
Salario ayudante

Detalle imagen
Salario propietario

Actualizar insumo

ouamburguesa

Detalle imagen
Cargas Sociales

MAN[IA[ DEUSO



Notas (Continta):
@ También se incluyen, gastos por servicios piblicos que estdn asociados a la produccion
de las hamburguesas (en el ejemplo se estables cargar el 50% del total de la
facturacion mensval a la produccion de la hamburguesa), tal como se muestra en

la siguiente imagen:

16  Servicio de agua Mensual €6 000,00 0.00 Acciones | ~
17 Servicio de internet Mensual ¢11 000,00 0.00 Acciones  ~
18  Servicio Eléctrico Mensual €8 000,00 0.00 Acciones  ~

€ La lista final debe aparecer similar a lo que muestra en la siguiente imagen:

PC sapc =
-
o JuanMoraMors Insumos 4
Insams actualizade comectamente.
B adminiacin <
@sepanes ¢ -

€ Begresw
® comrgn
Hamburguesa
P e
[ra———

L R——

" Mombre Unidad Preda Distribucién Acciones
1 Cargas sociales Mersual 11060000 0w cked | ©
7 Camemolida [ 540000 1] ] I
3 Cebola g 10000 o Fet]
4 ChileDuke Unidsd 50 om R
5 Culantro Unidad =L o Aeelons | -
& Wetchup Batella s o8 e
T lchugs Unidad 200 o lixhes | -
8 Mayoness Unidad arsom o T
3 Mostaz Betella (5430, (L] T .
10 Panpars hamburguesa Boksa 15200 000 o
1 Pimnta Unidad 21000 o ot |+
12 QuesoCheddar [ (1600000 (] PR
13 Salen paquete Uridsd “nx (L] e
18 Salariayudante Mensual €1000000 000 AN IR
15 Sabria propleario Mensual €300000.0 om o

MAN[IA[ DEUSO



PASO 9
Distribuir el costo, dando clic al botén: “Distribuir costo”, luego debemos dar respuesta
a lus preguntas que aparecen en la aplicacion; tal como se muestra en la siguiente

.
PC sapc = @ Ju M
-
«lp JuanMoraMora Insumos Insuma
€ Regresar
==
By administracian <
Hamburguesa
€ Reportes <
© copyright g S LT Mostrar reporte
2o privacidad
B condicones deso #  Nombre Unidad Precio Distribucién Accione
1 Cargas sociales Mensual 106 000,00 0.00 Acciones
2 camemolida kg 1540000 000 e
3 Cebolla Ke 41000,00 0.00

PASO 10
Dar respuesta a la pregunta que aparece en la aplicacion pensando en lo siguiente:

o ; Cudntas unidades puedo producir por cada insumo segun la unidad de
medida que elegi en el paso anterior?
Tal como se muestra en el ejemplo de la siguiente imagen:

PC sAPC =

@ Juan Mora Mora

Jp uanMora Mora Distribuir costos Inicio / Distribuir costos

4 Regresar

B Administ <
Hamburguesa
& Reportes
© copyrign Distribuir costos
rivaci

iCudntas unidades puedo producir por cada mensual de cargas sociales.

/ 100 mensual
iCusntas unidades puedo producir por cada kg de carme molida / 7t ke
iCuntas unidades puedo producir por cada kg de cebolla / 285 kg
iCusntas unidades puedo producir por cada unidad de chile dulce / 158 | unidad
iCudntas unidades puedo producir por cada unidad de culantro / 218 | unidad
iCudntas unidades puedo produci por cada botella de ketchup / 200% | botell

Cudntas unidades puedo producir por cada unidad de lechuga

Notas
@ Se estima una venta de 15 hamburguesas al dia por 5 dias a la semana, para un
total de 75 hamburguesas a la semana por cuatro semanas del mes, un fotal de 300
hamburguesas al mes.

@ Alfinalizar el ejercicio de distribucion del costo debes dar clic en el boton “Guardar”.

MAN[IA[ DEUSO



PASO 11
Dar clic en el boton “Mostrar reporte”, tal como se adjunta en la siguiente imagen:

PC sapc = @ n

Inicia / Insumos

&y usnworamon Insumos

Distribucién realizada correctamente.

®g administracién <

© copyright

Ham|
P amburguesa
B condiciones de use

Nombre Unidad Precio Distribucién Acciones
Cargas sociales Mensual L €106 000,00 300.00 Acclones | ™
Carne molida Kg 45400,00 7.00 Acciones T
Cebolla Kg €1000,00 2800 Acciones

4 Chile Dulce Uridad 395,00 15.00 e

Notas

@ Al desplegar el reporte, piense con cémo puede hacer que su producto o servicio
sea mds rentable, quizd pueda ajustar aspectos en el proceso que le ayuden a obtener
mejores resultados.

@ El resumen del reporte final debe presentar informacién similar a la que aparece en
la siguiente imagen:

PRECIO DE VENTA

GANANCIA META

Método basado en ganancia meta

PRECIO DE MERCADO

Método basado en el mercado (se fiian considerando la psicologia
del consumidor)

¢3600,69 €4 500,00 899,31 100.00% ¢7201,38 €3600,69

COSTO UNITARIO PRECIO ESTABLECIDO GANANCIA % DESEADO PRECIO DE VENTA GANANCIA

Copyright 2023 UNED. Todos los Derechos Reservados.
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SECCION DE HISTORICO Y MENU DE AJUSTES

En lo seccion principal al dar clic al botén “Inicio” de la aplicacién, tendremos la
posibilidad de observar todos los rrodudos 0 servicios (1ue hemos costeado y modificar
segun lo requiera por ejemplo, tal como se muesira en la siguiente imagen:

PC sapc = @ Juan Mora Mora

Oy Jvan Mora wora Productos o servicios Inicio { Productos o servicios

_ eealabiic

gy administracién < _
Buscar por nombre o descripcion

€ Reportes
L registros disponibles

© copyright Nombre Descripcidn Precioventa % Deseado  Fecha de actualizacién © Abi

2o Privacidad
. rtesanal sencilla 4500,00 100.00 25/09/2023
‘B condiciones de uso

@ Actualizar
® clonar
© etiminar

& Imprimir

? “Abrir el producto”: te permite tener acceso nuevamente al producio y modificar
0 que requieras (Agregar insumo - Distribuir costos - Mostrar reporte)

@ “Actualizar”: te permite infegrar o cambiar la fotografia del producto, actualizar
gl noanre, la descripcién, el precio de venta establecido y el porcentaje de ganancia
eseado.

€ “Clonar”: te permite duplicar el producto y a partir del trabajo realizado previamente
que puedas ajustar el producto, por ejemplo si tienes distintos fipos de hamburguesa,
algunas son con torta de pldtano maduro, vegetarianas y otros productos, fomas como
base la hamburguesa que costeaste inicialmente y ajustas segun tu necesidad.

> “Eliminar”: te permite eliminar el producto del historial.

€ “Imprimir”: te_permite imprimir el reporte final para guardar fichas técnicas,
puedes imprimir en fisico o guardar en carpeta virtual.

MAN[IA[ DEUSO



SAPC (Sistema Administrador de Precios y Costos)

Esta es una produccion de la Universidad Estatal a Distancia

Universidad Estatal a Distancia (UNED)
Direccion de Extension Universitaria
Programa Desarrollo Gerencial

Direccion de Produccion de Materiales Diddcticos, DPMD
Programa de Produccion Electronica Multimedial, PEM

CONTENIDO
Especialista de contenido: Michael Espinoza Castro, Wagner Leiva Rojas y
Cynthia Zamora Solano

Revisor de contenido: Michael Espinoza Castro y Emerson Ortiz Ugalde
DIREXTU: Javier Urefia Picado

PRODUCCION MULTIMEDIA
Produccion, Disedo y desarrollo: Yuri Vazquez Pérez
Imagen grdfica: Isaac Fonseca Solano

ADVERTENCIA: Los derechos patrimoniales de la presente obra pertenecen en su totalidad a la Universidad
Estatal a Distancia de Costa Rica (UNED), por lo que estd prohibida su copia o reproduccion, comunicacion
pablica, puesta a disposicion del piblico, transmision, transformacién (induyendo adaptacion y traduccion),
distribucion, alquiler o venta de ejemplares, realizada por cualquier medio o procedimiento, conocido o por
conocerse, sin el consentimiento previo por escrito del fitular de los derechos. Eludir esta prohibicién, o las
medidas tecnoldgicas de proteccion que contenga la obra, constituye una conducta sancionada por normas
de propiedad intelectual.
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UNIVERSIDAD ESTATAL A DISTANCIA
Institucion Benemérita de la Educacién y la Cultura

SAPC

SISTEMA ADMINISTRADOR DE PRECIOS Y COSTOS




